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CARTA DESCRIPTIVA DE COMPUTACION III 
 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA MATERIA 

•        Materia: Computación III 

•        Semestre:  AGOSTO -  DICIEMBRE  2007 

DATOS DEL DOCENTE  

•        Profesora:  Ing. Tonatzin Isabel Campino Aguirre 

DATOS DEL CONTENIDO DEL CURSO  

OBJETIVO :  
a) Que el estudiante elabore presentaciones multimedia y diagramas para mostrar 
ideas,  y que se apoye en ellas para comunicarse adecuadamente con una audiencia 
de manera clara, precisa y concreta.  
b) Que el estudiante utilice herramientas de edición gráfica para la creación de rótulos, 
fondos y botones de una página Web 

CONTENIDOS 

PRIMER PERÍODO 
Agosto13-17  
1ª Semana 

Presentador multimedia PowerPoint 
 Conceptos Fundamentales: Presentación, Diapositivas  

  2ª Semana  
Agosto20-24  

Vistas de una presentación 
Edición de diapositivas 

Tipos de diapositivas 
Insertar, eliminar, ocultar, duplicar diapositivas 
Modificar patrón de diapositivas 

Objetos gráficos 
 

3ª Semana  
Agosto27-31  

Animar de objetos y aplicar transición a las diapositivas 
Insertar Gráficos de Microsoft Graph 

4ª Semana  
Septiembre 3-7  

Añadir organigramas 
Insertar botones de acción e hipervínculos 

SEGUNDO PERÍODO 
Septiembre 10-14 
5ª Semana  

Proyecto 1: Presentación de un viaje virtual 

6ª Semana   
Septiembre 17-21  

Diagramas en Visio 2003 
Crear  diagramas de flujo 
Crear programas de proyectos 

7ª Semana  
Septiembre 24-28 

Crear organigramas 
Crear diseños de oficinas 

8ª Semana   
Octubre 1-5  

Proyecto 2: Integración de PowerPoint y Visio 

TERCER PERÍODO 
Octubre  8-12         
9ª Semana 

Editor gráfico Fireworks 
Crear botones 
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Crear botones para páginas Web 
Crear y eliminar botones “rollover”

10ª Semana  
Octubre  15-19   

Barra de navegación 
Crear una barra de navegación  
Crear menús emergentes (pop-up) 

11ª Semana   
Octubre 22-26  

Efectos 
Aplicar efectos 
Aplicar sombras y biseles 

12ª Semana   
Noviembre  29-2   

Trabajo con Objetos Vectoriales 
Entender qué es un objeto vectorial  
Mover, copiar, clonar y borrar objetos vectoriales  

CUARTO PERÍODO  
Noviembre  5-9             
13ª Semana  

Transformar y distorsionar objetos vectoriales  
Dibujar formas vectoriales  
Redimensionar y modificar puntos vectoriales 

14ª Semana  
Noviembre  12-16 

Trabajo con Mapas de Bits 
Entender qué es un mapa de bits  
Seleccionar áreas de píxeles  

15ª Semana  
Noviembre. 19-23  

Copiar, cortar, borrar área de píxeles  
Pintar en modo de mapa de bits 

Proyecto 3:Integración de PowerPoint, Visio y Fireworks 
16ª Semana  
Noviembre. 26-30  

EXÁMENES SEMESTRALES 

 17ª Semana  
Diciembre  3-7 

EXÁMENES EXTRAORDINARIOS 

18ª Semana 
Diciembre  10-14  

EXÁMENES ESPECIALES 

 

EXPERIENCIAS DE REFUERZO AL APRENDIZAJE  

Total de sesiones al semestre  
45 

a) Técnicas empleadas  Exposiciones guiadas 

b) Materiales didácticos   

Practicas, apuntes, manuales y cursos en línea. 
Curso PowerPoint 2003: 
http://www.aulaclic.es/power2003/index.htm 
 

c) Material  audiovisual  Exposiciones 

d) Lecturas complementarias  
Curso gratuito de  Fireworks en línea: 
 http://www.aulafacil.com/fireworks/temario.htm 

e)  Participación del alumno Practicas en el  lugar de trabajo signado. 

 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

A)     POLÍTICAS SOBRE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD:  
1. El alumno deberá cubrir el 90 % de asistencia durante cada período, el cual será acumulativo 

para tener derecho al examen del cuarto parcial, y el 80 % para tener derecho a presentar 
evaluación extraordinaria.  

2. No se considerará ausencia, cuando el alumno participa en actividades representando a la 
institución.  

3. Un justificante no anula faltas. Únicamente el Director o el Coordinador pueden anular faltas y 
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autorizar la aplicación de evaluaciones extemporáneas. Toda evaluación extemporánea se 
califica sobre 75 % 

4. No existe el criterio de atraso en Preparatoria, todo alumno que llega después de iniciada 
la clase, su presencia contará como falta. 

 B)     CRITERIOS PARA LA EVALUACIÓN:  
1. Es responsabilidad del alumno participar en la vida académica de la materia, para obtener el 

porcentaje de participación.  
2. Las ausencias limitan el porcentaje de participación. No se debe considerar el término 

atraso, pues en todo momento se registrará como falta. 
3. Toda evaluación presentada en forma extemporánea se califica sobre 75%.  
4. Los problemas de indisciplina se sancionan con retirar al alumno del salón de clase, 

generando con ello doble falta.  
5. Cancelar evaluaciones de periodo por exceso de faltas no implica anular la evaluación 

semestral.  
6. En caso de no cancelar evaluaciones de periodo por exceso de faltas, implica anular el 

examen del cuarto período. 
7. La justificación de la falta sirve para recibir extemporáneamente trabajos, los cuales tendrán 

un valor máximo del 75%, pero no para pérdida del Derecho al Examen. 
8. Para los exámenes de Cuarto Periodo, Extraordinarios y Especiales, en caso de no 

presentarlo en la fecha indicada se perderá esta oportunidad. 
9. Toda falta de honestidad intelectual ante trabajos y exámenes implica la anulación del 

mismo e inclusive la invalidación de la asignatura. 
10. Los casos no previstos en la Carta Descriptiva serán analizados por el Consejo Académico 

de la Preparatoria. 
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ASPECTOS SUGERIDOS: TAREAS, PARTICIPACIÓN, ACTIVIDADES EXTRA-
CLASE, EXAMEN.  
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TRABAJO Y PARTICIPACIÓN EN CLASE 25% 

CUADERNO COMPLETO AL MOMENTO DE LA REVISIÒN 
TAREAS Y TRABAJOS  

 15% 
10% 

TOTAL 100 % 

BIBLIOGRAFÍA Y/O WEBGRAFÍA 
 Libro de texto: Microsoft Office 2003. Beskeen/Cram/ Duffy/ Friedrichsen/ Reding. Editorial Thomson 
 Descarga de manual PowerPoint 2003: http://www.unav.es/cti/manuales/pdf/PowerPoint2003.pdf 
 Curso gratuito de PowerPoint en línea:  http://www.aulaclic.es/power2003/index.htm 
 Curso gratuito de Fireworks en línea: http://www.aulafacil.com/fireworks/temario.htm 

          
 


